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Amtlicher Teil

Nichtamtlicher Teil

Stellenausschreibung

lhre Aufgaben
« Post- und Vervielféltigungsdienste in analoger
und digitaler Form
Sitzungs- und Protokolldienst, insbesondere
Protokollfiihrung (z.B. in Sitzungen des Stadt-
rats und seiner Ausschisse, in Sitzungen von
Arbeitsgruppen, Beirdaten und Besprechungen
aller Art, auch nach 18:30 Uhr), Absicherung des
Sitzungsdienstes einschlieBlich Fertigung der
entsprechenden Niederschriften
allgemeine Sekretariatsdienste, wie zum Bei-
spiel Schriftgutverwaltung, Nachweisflihrung zu
internen Umlaufen, Fiihren von Listen und Sta-
tistiken, Botengange etc.
Telefonzentrale und Biirgertelefon, insbesonde-
re Entgegennahme und Weiterleitung von An-
rufen, Erteilung allgemeiner Auskiinfte, Aufnah-
me und Weiterleitung von Beschwerden und
Hinweisen
« Terminplanung und -koordinierung fiir Sitzungs-
rdume, stadtische Fahrzeuge u.a.

Unsere Voraussetzungen:

- erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als
Fachangestellte/r  fir  Blirokommunikation,
Kauffrau/ Kaufmann fur Bliromanagement, Bi-
rokauffrau/-mann oder Fachkraft fir Schreib-
technik

« Berufserfahrung im Sekretariatsbereich von Vorteil

« bei einer auslandischen Bildungsqualifikation ist
die Anerkennung der Zentralstelle fiir auslandi-
sches Bildungswesen (ZAB) vorzulegen

« anwendungsbereite  Kenntnisse mit MS-
Office-Programmen wie Word, Excel und Po-
werPoint

« Fuhrerschein Klasse B und Fahrpraxis

« erforderliche Sprachkenntnisse in Deutsch (Ger-
man language required): C1 Zertifikat

« technische Kenntnisse in Bezug auf Kopier- und
Frankier-, Haus- sowie Burotechnik

« sehr gutes schriftliches und mindliches Aus-
drucksvermogen, sichere Rechtschreibkenntnis-
se, Zuverlassigkeit und Flexibilitat (Teilnahme an
Sitzungen und Beratungen auch nach 18:30
Uhr)

« Organisationsgeschick, Flexibilitat, freundliches
Auftreten und Kooperationsfahigkeit

Die Stadt Altenburg sucht zum nachstmdglichen Termin eine/n

Sachbearbeiter/in Zentrales Servicebiiro (mw/qy

Die Besetzung der Stelle erfolgt gemaB § 14 Abs. 1 Teilzeit- und Befristungsgesetz
fur die Dauer einer Krankheitsvertretung.

Wir bieten:

- ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet

- eine gem. § 14 Abs. 1 Teilzeit- und Befristungs-
gesetz befristete Vollzeitstelle (39 Wochenstun-
den) fir die Dauer einer Krankheitsvertretung,
die Beantragung von Teilzeitmodellen (max. 35
Wochenstunden) ist grundsatzlich mdglich

« tarifgerechte Eingruppierung nach Entgeltgrup-
pe 5 TVéD

« jahrliche Sonderzahlung und leistungsorientierte
Bezahlung (LOB) nach § 18 TV6D-VKA

« Zahlung vermdgenswirksamer Leistungen

- eine betriebliche Zusatzversorgung

* Unterstlitzung bei der Wohnungssuche in Al-
tenburg sowie bei der Kita-Platz-Suche

« es besteht eine regelmaBig wiederkehrende S-
Bahn-Anbindung nach Leipzig sowie Zwickau

Bitte senden Sie lhre aussagefahigen Bewer-
bungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, aussa-
gekraftiger Lebenslauf, Abschluss- und Arbeits-
zeugnisse etc.) bis zum 25. Oktober 2026 an:

Stadtverwaltung Altenburg
Fachdienst Personalmanagement
Markt 1, 04600 Altenburg
oder per E-Mail ausschlieBlich an
personal@stadt-altenburg.de

Fragen zum Bewerbungsverfahren beantwortet
Ihnen Frau Werner unter der Telefonnummer
03447 594-155.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung
und Beféhigung bevorzugt berticksichtigt.

Bitte legen Sie einen ausreichend frankierten Riickumschlag
bei, sofern Sie die Bewerbung nach Beendigung des Auswahl-
verfahrens zurlickerhalten méchten. Andernfalls werden die
Bewerbungsunterlagen nach zwei Monaten ordnungsgemaf
vernichtet.

Mit Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich ausdriicklich einver-
standen, dass die Stadtverwaltung Altenburg lhre ibermit-
telten Daten zum Zwecke der Bewerberauswahl gemaB
DSGVO erhebt, verarbeitet und nutzt.

Stadt Altenburg
Altenburg, 1. Oktober 2026

Gez. Neumann
Oberbirgermeister

Offentliche Ausschreibung
gemaB § 31 Abs. 1 Satz 3 der Thiiringer
Gemeindehaushaltsverordnung (ThiirGemHV)

Nichtamtlicher Teil

50hertz

Erfahren Sie mehr zum Stromnetzausbauprojekt
nEger-Elster-Leitung“ in lhrer Region

Um in Sachsen und Thiringen die Uber-
tragungskapazitat des Stromnetzes zu

o
Zwenkau

Die Stadt Altenburg als Eigentimerin ver-
kauft auf dem Wege der Offentlichen Aus-
schreibung das folgende Grundstiick nach
Hochstgebot

BlumenstraBBe in 04600 Altenburg

Gemarkung Altenburg
Flurstlcke 2549/19 und
2549/20
GrundstlicksgroBe insg. 1.771 m?
Mindestgebot 51.800,- Euro

Das Grundstuck liegt im Bereich der Blumen-
strae und befindet sich planungsrechtlich
im unbeplanten Innenbereich, die Zulassig-
keit einer Bebauung richtet sich nach § 34
BauGB. Das nahere Umfeld entspricht einem
allgemeinen Wohngebiet nach § 4 Baunut-
zungsverordnung (BauNVO). Im rechtswirk-
samen Flachennutzungsplan ist dieser Be-
reich als Wohnbauflache dargestellt.

Das Grundstlick wird derzeit Uberwiegend
als Garagenhof genutzt. Die dort befindli-
chen ca. 46 Garagen wurden schatzungswei-
se Anfang der 1970er Jahre errichtet. Die be-
stehenden Nutzungsvertrage werden von
einem Verkauf des Grundstlickes nicht be-
rihrt und sind zu Gbernehmen.

Das in Rede stehende Grundstiick befindet
sich in einem Uberwiegend mit Einfamilien-
hausern bebauten Wohngebiet. Zum Stand-
ort wurde im Jahr 2021 ein Baugrundgut-
achten erstellt. Danach hat der Baugrund
des ausgeschriebenen Grundsttickes infolge
der Verfiillung einer ehemaligen Sandgrube
eine verminderte Tragfahigkeit. Im Falle ei-
ner Neubebauung des Areals sind spezifi-

Thiiringer Landesamt fiir

Hohenwindenstrale 13a

99086 Erfurt
Flurstiick: 2524 Gemeinde: Altenburg
Flur: 0 Kreis:
Gemarkung: Altenburg
o

Bodenmanagement und Geoinformation

Altenburger Land

sche Baugrunduntersuchungen und Erd-
massenaustausch erforderlich. Der Kaufer
hat sich im Rahmen eines Kaufvertrages ver-
bindlich zur Einreichung vollstandiger Un-
terlagen zur Beantragung einer Baugeneh-
migung bei der zustandigen Baubehorde
und zur Bebauung des Grundstickes inner-
halb eines Zeitraumes von 2 Jahren ab Ei-
gentumsumschreibung zu verpflichten. Als
Mindestgebot ist ein Betrag von 51.800,-
Euro anzusetzen.

Erwerbsangebote sind bis zum 23.12.2026
(Posteingang) in verschlossenem Umschlag
mit der deutlichen Kennzeichnung ,.Gebot
BlumenstraBe — Flurstiicke 2549/19 und
2549/20" bei der Stadtverwaltung Alten-
burg, Fachdienst Zentrales Gebaudema-
nagement, z.H. Herrn Roth persénlich, PF
1163, 04581 Altenburg, einzureichen.

Die Entscheidung Uber den Verkauf trifft das
zustandige Gremium der Stadt Altenburg. Es
besteht keine Pflicht, an einen bestimmten
Bieter zu verkaufen. Es handelt sich bei die-
ser Ausschreibung um eine unverbindliche
Aufforderung zur Abgabe von Kaufange-
boten. Die Bestimmungen der UVgO/VOB
finden keine Anwendungen.

Fur weitere Auskiinfte steht der Fachdienst
Zentrales Gebdaudemanagement unter Tele-
fon (0 34 47) 594 — 833 und 594 — 830 zur
Verfligung. Hier koénnen auch Besichti-
gungstermine vereinbart sowie Einsicht in
vorhandene Unterlagen genommen werden.

Im Auftrag

gez. Roth
Fachdienst Zentrales Gebaudemanagement

Auszug aus dem
Liegenschaftskataster

Liegenschaftskarte
Erstellt am 06.10.2026

erhéhen und die Versorgungssicherheit
langfristig zu gewahrleisten, plant 50Hertz 400-Meter-Korridor
die Eger-Elster-Leitung. Diese Freileitung ——— Bestandsleitung

wird in mehreren Abschnitten geplant und ®
bis nach Bayern fUhren. Im Abschnitt Nord
vom Umspannwerk Eula bei Borna bis

zum Umspannwerk Weida ist vorgesehen, o 5 10 km
die bestehende 220-kV-Leitung durch S ——
eine neue 380-kV-Leitung zu ersetzen.

Standorte Infomarkte

UW Eula
(O]

Umspannwerk (UW)
Bundesautobahn Borna o

Bundeslandgrenze
AT2

Quelle: GeoBasis-DE / BKG 2026

o
Iwi Frohburg
o Zeitz o Meuselwitz

S50Hertz mochte alle interessierten
BUrgerinnen und Burger frihzeitig Uber
das Vorhaben informieren und Hinweise

Altenburg
aufnehmen. Auf Infomarkten beantwor-
ten Fachleute Fragen zur Planung, zu \e\%@
Umwelt und Technik sowie zum weiteren
Verfahren:
< o Schmalin
in Borna im Vereinshaus Eula %3 o Gera
am m
% A4 oMeerane
StraBe der Genossenschaft 13,
04552 Borna, OT Eula o Crimmitschau
UW Weida

in Weida im Saal Hohenoélsen

am o Seelingstadt

WeidaO

Muhlweg 6, 07570 Weida

OT Hohenolsen o Zwickau

in Schmélin im Blrgerhaus
Noébdenitz
am

Die Infomarkte haben keinen festen Ablauf.
Sie kdnnen jederzeit innerhalb des jeweiligen
Veranstaltungszeitraums vorbeikommen.
Wir freuen uns auf Sie!

DorfstraBe 2, 04626 Schmolin,
OT Nobdenitz

in Altenburg im Blirgerzentrum
Altenburg Nord
am

Otto-Dix-StraBe 44, 04600 Altenburg Weitere Informationen finden

Sie unter:
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